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حريصون على تنمية أعمال المنشـآت 

الصغيرة والمتوسطة ودعم رواد الأعمال

ــاهمة  ــع مس ــة 2030 رف ــداف رؤي ــن أه م

المنشــآت الصغيــرة والمتوســطة 

في الناتج المحلي إلى %35

خادم الحرمين الشريفين

سـمـو ولـي العهد
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الصغيـــرة  المنشـــآت  دور  بأهميـــة  إيمانًـــا 

 2030 رؤيـــة  تحقيـــق  فـــي  والمتوســـطة 

أعددنـــا هـــذا الدليـــل كإحـــدى المبـــادرات 

أصحـــاب  علـــى  الإجـــراءات  تُيســـر  التـــي 

هـــذه المنشـــآت وتوضـــح لهـــم حقوقهـــم 

والتزاماتهــــم بلغـــــــة ســـهلة الفهــــــم وتقنية 

متقدمـــة تدعـــم الوصـــول الســـريع للمعلومـــة



المحتويات

هـذا الدليل تفاعلـي

 ويحتوي على روابط لتسهيل عملية التصفح 

اضغط على الأيقونة المحددة لتصل إلى الخدمة 

المناسبة لك

الزكاة

ضريبة السلع
 الانتقائية

الاستيراد والتصدير 
والتخليص الجمركي

ضريبة القيمة
 المضافة

الفوترة 
الإلكترونية

إذا كنت تتصفح هذا الملف من جهاز آيفون أو آيباد، يرجى

حفظه في »الملفات« لتتمكّن من تصفحه بشكل تفاعلي.
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ابدأ رحلتك الآن
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الــزكــاة

ما هو الإقرار الزكوي؟

كيف نحسب زكاة منشأتك؟

معلومة تهمك عن حساب الزكاة

كيف تدفع زكاتك؟

تقسيط الزكاة

الاعتراض أمام الهيئة )الزكاة( 

أين تذهب زكاتك؟

إيقاف الرقم المميز

مصطلحات زكوية مهمة

مقدار الزكاة
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على منشأتك زكاة سنوية بمقدار 

مـن نهـايـة الـعام الزكوي

ويتم أداء الزكاة عبر تقديم 
الإقرار الزكوي

خلال مدة لاتتجاوز 

120 يومًا 

مقدار الــزكــاة

في حال كانت سنتك المالية سنة ميلادية فيكون حساب الزكاة 

بالأيام، وذلك بتطبيق المعادلة التالية:

معلومة تهمك

7 الزكاة

لكل  سنة هجرية

نسبة الزكاة للسنة المالية للمكلف=

عدد الأيام الفعلية

 للعام الزكوي

%2.5

أيام السنة الهجرية )354 يومًا(
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نموذج يتيح لك تقديم الإقرارات المتعلقة بالزكاة

 خلال فترة مالية محددة عبر البوابة الإلكترونية

ما هو الإقرار الزكوي؟ 

zatca.gov.sa

 للتعرّف أكثر

على  الإقرارات

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_051.aspx 

https://www.youtube.com/watch?v=yihqmZIU7BM 
https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_051.aspx
https://www.youtube.com/watch?v=yihqmZIU7BM 
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في حال التعديل، عليك إرفاق الأسباب والمستندات 

وتعديل البيانات المالية.

معلومة تهمك

كيف نحسب زكاة منشأتك؟ 

ــاءً  ــري بن ــكل تقدي ــزكاة بش ــغ ال ــراج مبل ــا بإخ ــوم فيه نق

ــح  ــات المفص ــا: المبيع ــات أبرزه ــن المعطي ــدد م ــى ع عل

والبيانــات  المضافــة،  القيمــة  ضريبــة  إقــرار  فــي  عنهــا 

المفصــح عنهــا فــي ضريبــة التصرفــات العقاريــة.

توجد طريقتان لحساب الزكاة

تقديري 01

الزكاة

https://www.youtube.com/watch?v=yihqmZIU7BM 
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تعرّف بشكل مبسّط 

على كيفية حساب 

الزكاة التقديري

ــة  ــك المالي ــى بيانات ــاءً عل ــزكاة بن ــاب ال ــا بحس ــوم فيه نق

وفقًــا للقوائــم الماليــة المعتمــدة مــن محاســب قانونــي، 

ويتــم أداء الــزكاة خــال 120 يومًــا مــن نهايــة العــام 

ــوي. الزك

الحسابات 02

الزكاة

https://www.youtube.com/watch?v=yihqmZIU7BM
https://www.youtube.com/watch?v=PT113-5R0Uo 
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لك الحق في التحول

التــي تقــوم علــى حســاب الــزكاة 

وفــق القوائــم الماليــة لمنشــأتك

الطريقة 
التقديرية 

طريقة 
الحسابات  

إلىمن

معلومة تهمك عن 

حساب الزكاة 

الزكاة

معلومة تهمك

عند التحول إلى طريقة الحسابات لا يسمح بالرجوع إلى 

التقديرية إلا بتقديم طلب  للهيئة يتم دراسته والرد 

بالموافقة من عدمها.



الدخول إلى حسابك بموقعنا 
الإلكتروني - من خلال الرقم المميز

                 
اختيار الفواتير غير المدفوعة 

كيف تدفع زكاتك؟

يُمكنك دفع زكاتك المستحقة عبر

للحصول على الرقم المميز     اضغط هنا

 أو

أجهزة الصرف الآلي

إذا كنت من مكلفي التقديري 

فبعد مرور 12 شهرًا على سجلك التجاري

يــصـــدر مــبــلـغ الــزكــاة ورقـــم الـفـاتورة

12

الرقم المميز هو رقم مرجعي لمنشأتك خاص 

بهيئة الزكاة والضريبة والجمارك، يتم تسجيله 

تلقائيًا عند إصدارك السجل التجاري.

معلومة تهمك

12

S A R

الزكاة

خطوات دفع الزكاة

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_048.aspx
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تـقـسـيـط الـزكـاة

يُمكنك طلب الدفع بالتقسيط 

عبر خدمتنا الإلكترونية

هــنــا

قدّمنا لك هذه الخدمة لتمكّنك من الدفع بالتقسيط، 

في الحالات التي تواجه فيها صعوبات في سداد 

المبالغ المستحقة بالكامل.

تسهيلًًا لعملية سداد الزكاة

الزكاة

S A R

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_035.aspx
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سيصـــلك إشعــار باستـــلام الطـــلب عبر

الرسـائل النصية والبـريد الإلكتروني

يمكنك تقديم الطلب

الاعتراض أمام الهيئة
)الزكاة( 

تعرف على خطوات الاعتراض أمام الهيئة

1

2

3

4

5

لا يمكــن الاعتــراض أمــام الهيئــة بعــد مــرور 60  يومًــا مــن تاريــخ 

التبليــغ بالقــرار

اذكر أسبـاب الاعتــــــراض مــع إرفاق 

المستنـدات الداعمة لطلبك

قم بتعبئة نموذج الطلب

حدد »طلب اعتراض على إقرار«

الدخول إلى حسابك بموقعنا الإلكتروني 

عبر خدمتنا الإلكترونية

هنا

الزكاة

اضغط أيقونة »إقرارات الزكاة وضريبة الدخل 

على المنشآت الأجنبية« ثم اختر »الاعتراضات«

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_071.aspx
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الزكاة
 

صدقةٌ مفروضة وحكمة مقصودة..

تُدقق الهيئة وتُراجع

 مبلغ الزكاة

يُحوّل مبلغ الزكاة لوزارة الموارد 

البشرية والتنمية الاجتماعية

 »وكالة الضمان الاجتماعي 

والتمكين«

تَدْفع زكاتك

1

تُصرف الزكاة لمستفيدي 

الضمان الاجتماعي

أين تذهب زكاتك؟

الزكاة

2

43
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يلزم التقدم بطلب إيقاف الرقم المميز

بعد سداد المستحقات التي أتمت 12 شهرًا.

لماذا يجب إيقاف الرقم المميز؟

 حتى لا يتم احتساب أي مستحقات زكوية على منشأتك

إيقاف الرقم المميز

عند إلغاء السجل التجاري..

 ما الذي يجب عليك فعله كمكلف؟

تعرّف على خطوات 

إلغاء الرقم المميز

https://twitter.com/Zatca_sa/status/1518318976144715776?s=20
https://twitter.com/Zatca_sa/status/1518318976144715776?s=20
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يمكنك تقديم الطلب

عبر خدمتنا الإلكترونية

هــنــا

في حال نقل السجل التجاري لملكية شخص آخر

لا ينتقل الرقم المميز، 

 ويجب إيقافه مسبقًا وسداد المستحقات

وتقديم تسجيل جديد من المكلف الجديد

معلومة تهمك

الزكاة

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_040.aspx
https://twitter.com/Zatca_sa/status/1518318976144715776?s=20
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مصطلحات زكوية مهمة

الزكاة

مال ٌ مقدر فرضه الله وهي ثالث أركان الإسلام، ومن الركائز التي 

تميز المجتمع المسلم عن غيره

العام المالي لمكلفي التقديري

هو 354 يومًا أو أكثر ويبدأ من تاريخ إصدار السجل التجاري أو تاريخ 

الحصول على أول ترخيص أو تاريخ إيداع رأس المال، أيهم أسبق

الحد الأدنى لزكاة مكلفي التقديري

يجب ألا تقل الزكاة للمكلف الخاضع لقواعد حساب زكاة مكلفي 

التقديري عن 500 ريال

الأموال الخاضعة للزكاة

أي أمـوال ناتجـة عـن عمـل يقصـد منـه تحقيـق الربـح، سـواء أكان 

عملًًا تجاريًا، أو خدميًا أو غيـر ذلـك

الإقرار الزكوي

نموذج إلكتروني يقدّم من المكلف أو من يفوضه سواء كان موظفًا 

ا معتمدًا  أو محاسبًا قانونيًّ

الزكاة
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مصطلحات زكوية مهمة

الربط الزكوي

قرار من الهيئة يفصح عن قبولها الإقرار، أو تعديله وفقًا للمعلومات 

المتوافرة والإجراءات المعمول بها في الهيئة

الرقم المميز

هو رقم مرجعي لمنشأتك خاص بهيئة الزكاة والضريبة والجمارك،

يتم تسجيله تلقائيًا عند إصدارك السجل التجاري

الزكاة

للتعرّف أكثر على كافة المصطلحات الزكوية

حمّل معجمنا التفاعلي 

https://zat.ca/Glossary


20 الزكاة

لديك
استفسارات 

عن الزكاة؟

نحن معك وفي خدمتك على مدار

 24/7

19993 zatca_careinfo@zatca.gov.sa

المحادثة الفورية

zatca.gov.sa

mailto:info%40zatca.gov.sa?subject=
tel:19993
https://twitter.com/Zatca_sa
https://zatca.gov.sa/ar/pages/default.aspx
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ابدأ رحلتك الآن



ضريبة القيمة المضافة

22

قياس الإيرادات

التسجيل في ضريبة القيمة المضافة

التزامات المنشأة الخاضعة لضريبة 

القيمة المضافة

الفواتير الضريبية

الفاتورة الضريبية المبسطة

الفاتورة الضريبية

توريد الضريبة

الإقرار الضريبي

ما هي ضريبة القيمة المضافة؟
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تعديل الإقرار الضريبي

كيف تدفع ضريبة القيمة المضافة؟

تقسيط الضريبة

الاعتراض أمام الهيئة )القيمة المضافة(

استرداد ضريبة القيمة المضافة

القرار التفسيري

استحقاق الضريبة للمنشآت المتعاقدة مع 

الجهات الحكومية 

إلغاء التسجيل في ضريبة القيمة المضافة

مصطلحات ضريبة القيمة المضافة

تقديم الإقرار الضريبي

ضريبة القيمة المضافة
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هي ضريبة غير مباشرة

تُطبَّق على بعض السلع والخدمات مقدارها

متى يجب على منشأتك التسجيل في الضريبة؟ 

%15 

ما هي ضريبة 

القـيــمـة المضــافة؟

تسجيل إلزامي

إذا تجاوزت 

إيراداتك السنوية

 375 ألف ريال

خلال 12 شهرًا

إعفاء من 

التسجيل

إذا كانت إيراداتك 

السنوية  أقــل من 

187,500 ألف ريال

تسجيل اختياري

إذا كانت إيراداتك 

السنوية ما بين 

 187,500 ألف 

و 375 ألف ريال

خلال 12 شهرًا

الإيرادات هي المبلغ الإجمالي للدخل وليس الربح

ضريبة القيمة المضافة
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توجد طريقتان لقياس الإيرادات

تحسب إيراداتك بشكل شهري وتجمعها بعد

 12 شهرًا لترى هل وصلت حد التسجيل الإلزامي أم لا

لسنة مالية 
سابقة

إذا كنــت تمتلــك رؤية مســتقبلية لعقــود أُبرمت أو ســتبرم 

ويتوقــع منهــا تحقيــق إيــرادات ســتصل للحــد الإلزامــي 

ــارًا مــن  بالضريبــة لـــ 12 شــهرًا لاحقــة فيبــدأ التســجيل اعتب

الشــهر الأول الــذي يتوقــع فيــه تجــاوز الحــد الإلزامــي

 

لسنة مالية 
لاحقة

قياس الإيرادات

1

ضريبة القيمة المضافة

1

2
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إذا كانت منشأتك غير مسجلة لدى الهيئة، فعليك

اختيار  

»لا أملك رقم مميز« 

إكمال خطوات 

تفعيل الحساب

الدخول إلى

البوابة الإلكترونية 

اختيار 

»التسجيل في ضريبة 

القيمة المضافة« 

اختيار التسجيل في 

»ضريبة القيمة المضافة«

تعبئة الطلب وإرفاق

الوثائق المطلوبة

الدخول إلى

البوابة الإلكترونية 

ثم ستصلك شهادة 

ضريبة القيمة المضافة

أما إذا كانت منشأتك مسجلة لدى الهيئة، فعليك

يمكنك التسجيل 

عبر خدمتنا الإلكترونية

هــنــا

الـتـسجيل في ضريبة

القيمة المضافة

ضريبة القيمة المضافة

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_001.aspx
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لتفاصيل أكثر، تفضل بقراءة اللائحة

zatca.gov.sa

هنا

تجهيــز نظــام فوتــرة إلكترونية لإصــدار وحفظ 
الفواتيــر متضمنــة كافة العناصــر اللازمة

تقديم الإقرارات المطلوبة في المواعيد 
النظامية

الالتزام​ بسداد الضريبة

الاحتفاظ بالفواتير الضريبية والسجلات 
المحاسبية باللغة العربية

الامتثال لنظام ضريبة القيمة المضافة 

واللائحة التنفيذية

01

02

03

04

05

التزامات المنشأة الخاضعة

لضريبة القيمة المضافة

27ضريبة القيمة المضافة

https://zatca.gov.sa/ar/RulesRegulations/Taxes/Documents/Implmenting%20Regulations%20of%20the%20VAT%20Law.pdf
https://zatca.gov.sa/ar/RulesRegulations/Taxes/Documents/Implmenting%20Regulations%20of%20the%20VAT%20Law.pdf
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الفواتير الضريبية 

يوجد نوعان للفواتير الضريبية 

الفاتورة الضريبية المبسطة
تصدر غالبًا من منشأة إلى مستهلك فرد

الفاتورة الضريبية
تصدر غالبًا من منشأة إلى منشأة أخرى

ضريبة القيمة المضافة

2

1
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عناصر الفاتورة الضريبية المبسطة

الفاتورة الضريبية المبسطة

ضريبة القيمة المضافة

1

المرحلة الأولى للفوترة

حقل ضريبة القيمة 

المضافة، أو يكون 

إجمالي الفاتورة 

شاملًًا مبلغ الضريبة

حقل إجمالي المبلغ 

شاملًًا القيمة المضافة

رمز الاستجابة السريع

الرقم التسلسلي للفاتورة

عنوان الفاتورة

)فاتورة ضريبية مبسطة(

تاريخ إصدار الفاتورة

اسم المتجر
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الفاتورة الضريبية 

عناصر الفاتورة الضريبية

ضريبة القيمة المضافة

2

المرحلة الثانية للفوترة

عنوان الفاتورة )فاتورة 

ضريبية( للفواتير التي 

تصدر غالبًا بين منشأتين

المجموع )غير شامل ضريبة 
القيمة المضافة(

رمز الاستجابة السريع

معرف إضافي للمورد

)مثل رقم السجل التجاري(

إجمالي المبلغ غير شامل ضريبة 
القيمة المضافة(

وإجمالي المبلغ )شامل ضريبة 
القيمة المضافة(

معلومات المشتري

الرقم التسلسلي للفاتورة



3131

عندما يدفع المستهلك الضريبة إلى البائع

يتم توريدها للهيئة

من خلال نموذج 

الإقرار الضريبي 

توريد الضريبة

مـــا هو الإقرار الضريبي؟ 

 نمــوذج  يحتوي على مجموعة من التفاصيل

 مثــل المبيعــات والمشــتريات وغيرهــا مــن

معلومات ضريبية

ضريبة القيمة المضافة
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يُقدم الإقرار الضريبي 

يكون أمام صاحب المنشأة شهر واحد

 لتقديم الإقرارات عن الشهر أو الثلاثة أشهر السابقة، حسب 

الفترة الضريبية

 )الإقرار غير شامل مستحقات الشهر الذي يتم فيه التقديم(

يُمكنــك إنشــاء طلــب لتغيير فتــرة تقديم الإقــرارات لتكون 
كل رُبع ســنة أو بشــكل شهري 

عن طريق موقعنا الإلكتروني

وسيتم إعلامك لاحقًا بما تقرره الهيئة

معلومة تهمك

الإقرار الضريبي

كل 3 أشهر

وبـشكل شهري

للمنشآت التي لا تزيد إيراداتها السنوية على 

40 مليونًا

للمنشآت التي تزيد إيراداتها السنوية على 

40 مليونًا

ضريبة القيمة المضافة
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بـخطواتٍ بسيطة

تعرّف عليها

33

تقديم الإقرار الضريبي

أو من خلال 

عبر موقعنا الإلكتروني

حدد الإقرار المراد 
تقديمه 

 كيف تقدم الإقرار الضريبي؟

zatca.gov.sa

ضريبة القيمة المضافة

 قدّم الإقرار 
الضريبي

قم بتعبئة قيمة المبيعات 
والمشتريات 

https://www.youtube.com/watch?v=LZAtw1dc6tc
https://www.youtube.com/watch?v=LZAtw1dc6tc
https://zatca.gov.sa/ar/pages/default.aspx
https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_009.aspx
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في حال وجود خطأ نتج عنه

 نقص 

في مبلغ الضريبة، عليك إشعار الهيئة خلال

 20 يومًا من تاريخ معرفتك بالخطأ، والتصحيح 

في الإقرار القادم.

أما في حال 

الزيادة 

يتم التصحيح على نفس الإقرار

احــــرص على تقديم إقــــرارك  في المـــوعد المستـــحق 

تجنبًا للمخالفات

بموقعنـــا  حســـابك  إلـــى  الدخـــول 

الإلكترونـــي

اختيار  الإقرارات الضريبية من قسم 

»الضرائب غير المباشرة«

1

2

3

خطوات تعديل الإقرار

تعديل الإقرار الضريبي

ضريبة القيمة المضافة

حدد الإقرار المراد تعديله

يمكنك تعديل الإقرار عبر خدمتنا الإلكترونية  

هـنــا

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_078.aspx
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سيصــلك إشعــار باسـتــلام الإقــرار 

برسالة نصية وبريديّة تفيد بفاتورة 

الإقرار ومعلومات السداد

بعد تقديم الإقرار الضريبي 

بموجب المبيعات والمشتريات

يمكنك  تسديد الضريبة عبر

أجهزة الصرف الآلي

 أو

كيف تدفع ضريبة

 القيمة المضافة؟ 

S A R

ضريبة القيمة المضافة
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 تعرّف على كيفية تقديم الطلب

تقسيط الضريبة 

تعبئة معلومات المنشأة

ذكر الأسباب وتفاصيل الفواتير التي سيتم 

طلب خطة تقسيط لها

الدخول إلى حسابك بموقعنا الإلكتروني

سيصدر رقم الطلب والفاتورة ومبلغ الدفعة 

المقدمة

يمكنك تقديم الطلب عبر خدمتنا 

الإلكترونية -  هـــنــا

للبدء بمعالجة طلبك عليك سداد الدفعة المقدمة

 )لا تقل عن 20 % من إجمالي المبالغ المستحقة(. 

وبعد دراسته سيصلك الرد بالموافقة من عدمها عبر 

البريد الإلكتروني.

معلومة تهمك

تحفيزًا للقطاع الخاص 

سهلنا لك عملية دفع ضريبة القيمة المضافة بالتقسيط

ضريبة القيمة المضافة

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_064.aspx
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والبريــد  النصيــة  الرســائل  عبــر   الطلــب   باســتلام   إشــعار   ســيصلك 

عمــل يــوم   90 خــال  الاعتــراض  علــى  الــرد  وســيتم  الإلكترونــي 

1

2

3

4

سجل الدخول إلى البوابة الإلكترونية

اختر» إنشاء طلب«

اذكر أسباب الاعتراض مع إرفاق المستندات 

الداعمة لطلبك

اضغــط أيقونــة »مراجعــة ضريبــة القيمــة 

المضافــة«

تعرف على خطوات الاعتراض أمام الهيئة

الاعتراض أمام الهيئة
) القيمة المضافة(

يمكنك تقديم الطلب 

عبر خدمتنا الإلكترونية

هــنــا

 لا يـمـكن الاعـتـراض أمام الهيئة بـعـد مـرور 

60  يـومًـا من تاريخ التبليغ بالقرار

معلومات تهمك

ضريبة القيمة المضافة

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_020.aspx
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بخطوات بسيطة يمكنك الاعتراض أيضًا 

على الإقرار عبر 

ضريبة القيمة المضافة

الاعتراض على 

الإقرار الضريبي

https://www.youtube.com/watch?v=tBRLzZRlDb8
https://www.youtube.com/watch?v=tBRLzZRlDb8
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يمكنك استرداد الضريبة

بـ 4 خطوات

الدخول إلى حسابك 

بموقعنا الإلكتروني

اختر »الضرائب غير 

المباشرة - ضريبة 

القيمة المضافة«

01

0304

02

انتقل إلى »استرداد 

المدفوعات لضريبة 

القيمة المضافة«

قم بإنشاء 

»طلب استرداد 

مدفوعات«

استرداد ضريبة 

القيمة المضافة

 في حال كان لديك رصيد دائن 

ــد  ــرار بع ســيصلك إشــعار باســتلام طلبــك، وســيتم إبلاغــك بالق

الانتهــاء مــن تقييمــه 

ضريبة القيمة المضافة

يمكنك تقديم الطلب 

عبر خدمتنا الإلكترونية

هــنــا

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_015.aspx
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إذا واجهتك أي حالة ضريبية تريد معرفة 

المعاملة الضريبية لها

أتحنا لك خدمة

 “طلب قرار تفسيري” 

للإجابة عن جميع استفساراتك 

إنشاء طلب جديد 

تعبئة الطلب بالبيانات اللازمة

01

02

القرار التفسيري

خطوات طلب الخدمة

سيصلك الرد على الاستفسار، عن طريق إحدى

 القنوات الإلكترونية

ضريبة القيمة المضافة

هــنــا

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_023.aspx
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آلية استحقاق ضريبة القيمة المضافة

تعرف على 

للمنشـآت المتعــاقدة مع الجـهات الحكـومية

استلام المقابلصدور أمر الدفع

وفق إجراءات نظام المنافسات

أيهما أسبق

رفع المطالبةالتوريدبداية التعاقد

تقديم الإقرار والسداد للهيئة

في نهاية الشهر التالي للشهر الذي استحقت فيه الضريبة

استحقاق الضريبة للمنشآت 

المتعاقدة مع الجهات الحكومية

ضريبة القيمة المضافة
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شاهد ساعة توعية وتعرّف أكثر على

“تعديل آلية اســتحقاق ضريبــة القيمة المضافة 

للمنشــآت المتعاقــدة مــع الجهــات الحكوميــة”

استحقاق الضريبة للمنشآت 

المتعاقدة مع الجهات الحكومية

https://www.youtube.com/watch?v=cpUBg3A_t7Q 
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يمكنــك تقديــم الطلــب عبــر خدمتنــا 

الإلكترونيــة

هــنـا

متى يُمكنك إلغاء

التسجيل في الضريبة؟

 إلغاء التسجيل في

ضريبة القيمة المضافة

عند التوقف عن القيام بنشاط اقتصادي

أو إذا لم تتجاوز قيمة إيراداتك حد التسجيل

 الإلزامي 375 ألف ريال خلال الـ 24 شهرًا السابقة

أو انعدام الصفة الاعتبارية لمنشأتك

ضريبة القيمة المضافة

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_027.aspx
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بعــد إلغاء التسجيل

عليك التقدم 

بطلب إيــــقاف الـــرقم المميـــز

هـنــا

حتى لا يتم احتساب أي 

مستحقات ضريبية على منشأتك

تعرّف على

خطوات إلغاء الرقم المميز

ضريبة القيمة المضافة

 إلغاء التسجيل في

ضريبة القيمة المضافة

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_040.aspx
https://twitter.com/Zatca_sa/status/1518318976144715776
https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_040.aspx
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مصطلحات ضريبة

القيــمة المضــافة

ضريبة القيمة المضافة

ضريبـة غيـر مباشـرة تفـرض عـى جميـع السـلع والخدمـات التـي يتـم شـراؤها وبيعها 

ــع بعـــض  ــة مـ ــن للضريبـ ــخاص الخاضعيـ ــل الأشـ ــن قبـ ــتمر مـ ــم ومسـ ــكل منتظـ بشـ

الاســتثناءات

  الرقم الضريبي

هــو رقــم مكــون مــن خمســة عشــرة خانــة، تحصــل عليــه المنشــأة بعــد التســجيل فــي 

ضريبــة القيمــة المضافــة، أو الضريبــة الانتقائيــة، ويجــب أن يظهر في الفاتــورة الصادرة 

مــن المنشــأة، وفــي الشــهادة الضــر يبية

المجموعة الضريبية 

مجموعــة مكونــة مــن شــخصين أو أكثــر مــن الأشــخاص الاعتبارييــن المقيميــن فــي 

ــم  ــجيلهم برق ــم تس ــة، ويت ــع للضريب ــد خاض ــخص واح ــم كش ــم معاملته ــة تت المملك

تعريــف ضريبــي منفصــل وجديــد تصــدره الهيئــة إلــى ممثــل المجموعــة الضريبيــة  

ــة عــن المجموعــة نياب

شهادة التسجيل في ضريبة القيمة المضافة

تتضمـــن اســـم الخاضـــع للضريبـــة، ورقــم حســـابه ورقـــم التعريـــف الضريبـــي لضريبــة 

القيمـة المضافة؛ الـذي يجـب إظهـاره فـي الفواتيـر الضريبيـة وتاريـخ نفـاذ التسـجيل. 

وتحتـــوي كل شـــهادة لضريبـــة القيمـة المضافـــة عـى رقـم خـاص

الإقرارات الضريبية

قبــل  مــن  تقديمهــا  والواجــب  الضريبــة  لأغــراض  المحــددة  والبيانــات  المعلومــات 

الشــخص الخاضــع للضريبــة أو مــن ينــوب عنــه لــكل فتــرة ضريبيــة وفقًــا للنمــوذج 

المعتمــد الــذي تحــدده الهيئــة

  الرقم المميز

ــن  ــة، ويمك ــدى الهيئ ــأة ل ــع المنش ــر مرج ــات، ويعتب ــر خان ــن عش ــون م ــم مك ــو رق ه

إظهــاره فــي فاتــورة المنشــأة، وعــادةً يســتخدم الرقــم المميــز؛ للتعريــف عن المنشــأة 

لــدى الهيئــة

للتعرّف أكثر على كافة المصطلحات الضريبية
حمّل معجمنا التفاعلي 

ضريبة القيمة المضافة

https://zat.ca/Glossary
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نحن معك وفي خدمتك على مدار

 24/7

لديك استفسارات عن

ضريبة القيمة المضافة؟

19993 zatca_careinfo@zatca.gov.sa

المحادثة الفورية

zatca.gov.sa

mailto:info%40zatca.gov.sa?subject=
tel:19993
https://twitter.com/Zatca_sa
https://zatca.gov.sa/ar/pages/default.aspx


ابدأ رحلتك الآن



ضريبة السلع الانتقائية
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قائمة السلع الانتقائية

التزامات المنشأة المسجلة في 

ضريبة السلع الانتقائية؟

ما هو الختم الضريبي؟

تقديم الإقرار الضريبي

تعديل الإقرار الضريبي

كيف تدفع ضريبة السلع الانتقائية؟

الاعتراض أمام الهيئة )السلع الانتقائية(

إلغاء التسجيل في ضريبة السلع الانتقائية

مصطلحات ضريبة السلع الانتقائية

ما هي ضريبة السلع الانتقائية؟



في حال كان لديك منشأة
 تستورد، أو تحوز، أو تنتج، أو تخزن

أحد هذه المنتجات

هي ضريبة تُفرض 
على المنتجات ذات الأضرار على الصحة العامة 

أو البيئة أو السلع الكمالية بنسب متفاوتة

إلى

%50

%100

الــمــشــروبــــــــات

 الغازية أو المحلاة 

 مشروبات

 الــطــاقـة

منتجات الــتـبــغ 

أو الأجهزة والسوائل 
المستخدمة في أجهزة 

التدخين

يجب عليك التسجيل في ضريبة السلع الانتقائية

ما هي ضريبة 

السلع الانتقائية؟

 من
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https://login.gazt.gov.sa/irj/portal?ume.logon.locale=ar&login=X&eTile=1005
https://login.gazt.gov.sa/irj/portal?ume.logon.locale=ar&login=X&eTile=1005
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الدخول إلى حسابك بموقعنا الإلكتروني

تعبئة طلب التسجيل 

في الضريبة الانتقائية

سيصلك رد الهيئة بإحدى الصيغ التالية:

الطلب مقبول: 

احصل على شهادة تسجيل في الضريبة 

الانتقائية

الطلب بحاجة إلى معلومات إضافية: 

قم بإعادة تقديم الطلب

الطلب مرفوض: 

تواصل معنا للمزيد من المعلومات

01

02

03

التسجيل في ضريبة 

السلع الانتقائية

خطوات تسجيل منشأتك
 في الضريبة

ضريبة السلع الانتقائية

يمكنــك تقديــم الطلــب عبــر خدمتنــا 

الإلكترونيــة

هــنـا

50

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_044.aspx
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للتعرّف على قائمة السلع الانتقائية والأسعار الاسترشادية 

قائمة السلع 

الانـتـقـائـية

ضريبة السلع الانتقائية

https://zatca.gov.sa/ar/MediaCenter/Publications/Documents/معجم%20الزكاة%20والضريبة%20والجمارك.pdf
https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_288.aspx
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التســجيل فــي ضريبــة الســلع الانتقائيــة وتقديــم 
المعلومــات المطلوبــة كافــة 

وضع أختام ضريبية على السلع الانتقائية المحددة

الحصول على ترخيص مستودع ضريبي للمصنع 
أو المخزن

تقديم الإقرارات الضريبية

دفع مبلغ الضريبة عن طريق الهيئة عند الاستيراد

الاحتفاظ بالسجلات الإلكترونية

01

02

03

04

05

06

التزامات المنشأة المسجلة 

في ضريبة السلع الانتقائية؟ 

قبل طرح السلع الانتقائية، يجب الحصول على الأختام الضريبية، 

والالتزام بالمعايير الخاصة بها وقواعدها الإجرائية

معلومة تهمك

تعرف على التزامات منشأتك الضريبية

ضريبة السلع الانتقائية
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عبارة عن ملصق 

أو رمز أو علامة 

توضع على السلع 

الانتقائية إلكترونيًا

عند حيازة الأختام الضريبية، يجب:

حفظها بشكل آمن

الاحتفاظ بالسجلات لجميع الأختام الضريبية

عليك أيضًا 
التقدم بطلب للحصول على 

رخصة المستودع الضريبي

ما هو الختم الضريبي؟ 

ضريبة السلع الانتقائية

https://login.gazt.gov.sa/irj/portal?ume.logon.locale=ar&login=X&eTile=1005
https://login.gazt.gov.sa/irj/portal?ume.logon.locale=ar&login=X&eTile=1005


يُقدم الإقرار  الضريبي

بعــد نهاية كل فترة ضريبية 

كل شهرين

يكون أمام المنشأة 15 يومًا لتقديمه

 

تقديم الإقرار الضريبي

خطوات تقديم الإقرار

الدخول إلى 
حسابك بموقعنا 

الإلكتروني

الفسح عن السلع 
الانتقائية المطروحة 

للاستهلاك في 
الفترة الضريبية 

السابقة

تقديم

إقرارك الضريبي

010203

هنا

54 ضريبة السلع الانتقائية

يمكنــك تقديــم الطلــب عبــر خدمتنــا 

الإلكترونيــة

https://login.gazt.gov.sa/irj/portal?ume.logon.locale=ar&login=X&eTile=1005
https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_046.aspx


فــي حال تبيّن وجود خطأ في

 الإقرار الضريبي
 

 يمكنك تعديله

 واحتســاب قيمة الضريبة الصحيحية 

وســيقوم النظام تلقائيًا بإصدار فاتورة جديدة

 بقيمــة الضريبة غير المدفوعة

 احرص دائمًا على تقديم الإقرار بشكلٍ صحيح

تعديل الإقرار الضريبي

خطوات تعديل الإقرار

تجنبًا لغرامات التعديل

ــا  ــابك بموقعن ــى حس ــول إل الدخ

الإلكترونــي

 اختر أيقونة “السلع الانتقائية”

 اضغــط علــى “تعديــل” الإقــرار 

المــراد تعديلــه

1

2

3

55 ضريبة السلع الانتقائية

https://login.gazt.gov.sa/irj/portal?ume.logon.locale=ar&login=X&eTile=1005


56

بعد تقديم الإقرار ســيتم إنشاء 

فاتورة سداد 

تحتوي على 

يمكنك تســديد الضريبة عبر 

ســيصلك إشعار بالسداد عن طريق 

الرســائل النصية والبريد الإلكتروني

كيف تدفع ضريبة

 السلع الانتقائية؟

المستحقرقم الفاتورة  المبلغ 

12

أجهزة الصرف الآلي

S أو A R

ضريبة السلع الانتقائية
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الاعتراض  أمام الهيئة
)السلع الانتقائية(

سيصلك إشعار  باستلام  الطلب عبر 

الرسائل النصية والبريد الإلكتروني

وسيتم الرد على الاعتراض خلال 

90 يوم عمل

يمكنك تقديم الطلب

 عبر خدمتنا الإلكترونية
هــنــا

1

2

3

4

الدخول إلى حسابك بموقعنا الإلكتروني

اختر »إنشاء طلب«

اذكر أسباب الاعتراض مع إرفاق 

المستندات الداعمة لطلبك

اضغط أيقونة »اعتراض على إعادة 

التقييم«

يُمكنــك رفــع اعتــراض للجنة الفصــل بالأمانــة العامة للجــان الضريبية 

فــي حــال عــدم الــرد خــال 90 يــوم عمل

تعرف على خطوات الاعتراض أمام الهيئة

ضريبة السلع الانتقائية

https://zatca.gov.sa/ar/pages/default.aspx
https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_069.aspx
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في حال توقفت منشــأتك عن المشاركة بـــ 

“إنتــاج أو توزيع الســلع الخاضعة للضريبة الانتقائية”

يمكنك إلغاء التســجيل

 بخطوات بسيطة 

 أما في حال 

إيقاف أو تغيير المســتودع الضريبي 

أو شطب السجل التجاري 

عليك إلغاء رخصة المســتودع الضريبي

عبــر خدمتنا الإلكترونية

اختيار المستودع 
المراد إلغاؤه 

تــعـبـئــة 

المعلومات

سيصلك إشعار باكتمال 
الطلب

إلغاء التسجيل في 

ضريبة السلع الانتقائية

الدخول إلى حسابك 
الإلكتروني  بموقعنا 

حدد »إلغاء تسجيل 
الانتقائية« الضريبة 

قــم بتعبئة المعلومات 
المطلوبة

سيصلك إشعار بإلغاء 
بالضريبة  التسجيل 

الانتقائية

اختر »الضرائب غير 
المباشرة« ثم »ضريبة 

الانتقائية« السلع 

انتقل إلى 
التسجيل« »بيانات 

هنا

ضريبة السلع الانتقائية

من خلال

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_057.aspx


السلع الانتقائية

النظــام  لأحــكام  وفقًــا  الانتقائيــة  الســلع  لضريبــة  الخاضعــة  الســلع 

واللائحــة

الوعاء الضريبي

ــاء عليهــا، وتتمثــل  قيمــة الســلعة الانتقائيــة التــي تفــرض الضريبــة بن
فــي القيمــة الأعلــى مــن ســعر بيــع التجزئــة المحدد مــن قبل المســتورد 
أو المنتــج أو الســعر المعيــاري المتفــق عليــه لتلــك الســلع وفقًــا لأحكام 
الاتفاقيــة الموحــدة للضريبــة الانتقائية أيهمــا أعلى؛ غير شــامل الضريبة 

المســتحقة وضريبــة القيمــة المضافــة

الختم الضريبي

عبــارة عــن ملصق أو رمز أو علامة توضع على الســلع الانتقائية المحددة،  
ويفعّــل بطريقــة إلكترونيــة، ويتــم تحديــد شــكله والمعلومــات التــي 

يتضمنهــا مــن قبــل الهيئة

المستودع الضريبي

الســلع  بإنتــاج  لــه  للمرخــص  فيــه  يســمح  الــذي  المحــدد  المــكان 

ــت  ــة تح ــلع الانتقائي ــي الس ــن، أو تلق ــل، أو تخزي ــة، أو تحوي الانتقائي
وضــع معلــق للضريبــة

الوضع المعلق للضريبة

الوضع الذي يعلق فيه استحقاق الضريبة على السلع الانتقائية

السلع الانتقائية المحددة

هي السلع الانتقائية التي يلزم وضع أختام ضريبية عليها

للتعرّف أكثر على كافة المصطلحات الضريبية
حمّل معجمنا التفاعلي 

مصطلحات ضريبة

السلع الانتقائية

59 ضريبة السلع الانتقائية

https://zat.ca/Glossary
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لديك استفسارات عن

السلع الانتقائية؟

نحن معك وفي خدمتك على مدار

 24/7

19993 zatca_careinfo@zatca.gov.sa

المحادثة الفورية

zatca.gov.sa

mailto:info%40zatca.gov.sa?subject=
tel:19993
https://twitter.com/Zatca_sa
https://zatca.gov.sa/ar/pages/default.aspx


61

ابدأ رحلتك الآن
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الفوترة الإلكترونية

62

مراحل الفوترة الإلكترونية

المرحلة الأولى للفوترة

المرحلة الثانية للفوترة

أنواع الفواتير

نظام الفوترة الإلكترونية

تعطل نظام الفوترة

تعديل الفواتير

دعم المنشآت

ربط منشأتك بمنصة فاتورة 

مصطلحات الفوترة الإلكترونية

الفوترة الإلكترونية
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 تهدف إلى

 التحول الرقمي بشــكلٍ كامل 

إصدار 

الفواتير بطريقةٍ يدوية 

وبخط اليد

 إصدار وحفظ 

الفواتير بطريقة إلكترونية 

متوافقــة مع متطلبات الفوترة 

الإلكترونية

إلى من

الفوترة الإلكترونية

الفوترة الإلكترونية
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مراحل الفوترة 

الإلكترونية

تُطبّق الفوترة على

 كل مكلّــف خاضــع لضريبة القيمة المضافة

 علــى مرحلتين، وهما:

المرحلة

الأولى

المرحلة

الثانية

الإصدار والحفظ 

بدأت في 4 ديســمبر 2021م  

بــدأت في 1 يناير 2023م 

الربط والتكامل

تُطبق على مجموعات

الفوترة الإلكترونية
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تُلزم المكلفيــن بإصدار الفواتير وحفظها

عبــر نظام فوترة إلكتروني متوافــق مع متطلبات الهيئة

المطلــوب منك خلال هذه المرحلة

التوقف عن إصدار 

الفواتير المكتوبة 

بخط اليد أو برامج 

كتابة النصوص

إصدار الفواتير 

باستخدام نظام فوترة 

إلكتروني متوافق مع 

المتطلبات 

التأكد من وجود 
عناصر  جميع 

الفاتورة

المرحلة

الأولى

»الإصدار والحفظ« 

بدأت في 4 ديســمبر 2021م  

تعرّف أكثر على 
الإلكترونية الفوترة 

المرحلة الأولى للفوترة

الفوترة الإلكترونية

https://zatca.gov.sa/ar/E-Invoicing/Pages/default.aspx
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تُطبّــق المرحلة على مجموعات للمنشــآت الخاضعة للائحة 

الفوتــرة الإلكترونية، بدايةً من

وكل مجموعة ســيتم إبلاغهــا بموعد الربط الإلزامي قبل

6 أشهر على الأقل

المطلــوب منك خلال هذه المرحلة

ربط الحل التقني 
الموجود لديك 

بمنصة »فاتورة«

 اطّلع على

دليل المســتخدم لمنصة فاتورة

 إصدار وحفظ 
بالصيغة  الفواتير 

المعتمدة 

 التأكد من وجود 
العناصر  جميع 

للفاتورة الإضافية 

المرحلة

الثانية

 » الربط والتكامل«

بــدأت في 1 يناير 2023م 

المرحلة الثانية للفوترة

الفوترة الإلكترونية

تاريــخ التطبيق 1 يناير 2023م

معيار الاختيار

ألا تقل الإيرادات عن 

3 مليارات ريال 

تاريــخ التطبيق 1 يوليو 2023م

معيار الاختيار

ألا تقل الإيرادات عن 

نصف مليار ريال  

الثانيةالمجموعة الأولى المجموعة 

https://zatca.gov.sa/ar/E-Invoicing/Introduction/Guidelines/Documents/Fatoora_Portal_User_Manual.pdf
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أنواع الفواتير

الضريبية الفاتورة 

  تصدر غالبًا من منشــأة إلى منشــأة أخرى

الفاتورة الضريبية المبسّطة 

تصدر غالبًا من منشــأة إلى مستهلك فرد 

الفوترة الإلكترونية

عنوان الفاتورة )فاتورة 

ضريبية( للفواتير التي 

تصدر غالبًا بين منشأتين

المجموع )غير شامل ضريبة 
القيمة المضافة(

رمز الاستجابة السريع

معرف إضافي للمورد

)مثل رقم السجل التجاري(

إجمالي المبلغ غير شامل ضريبة 
القيمة المضافة(

وإجمالي المبلغ )شامل ضريبة 
القيمة المضافة(

معلومات المشتري

الرقم التسلسلي للفاتورة

حقل ضريبة القيمة 

المضافة، أو يكون 

إجمالي الفاتورة 

شاملًًا مبلغ الضريبة

حقل إجمالي المبلغ 

شاملًًا القيمة المضافة

رمز الاستجابة السريع

الرقم التسلسلي للفاتورة

عنوان الفاتورة

)فاتورة ضريبية مبسطة(

تاريخ إصدار الفاتورة

اسم المتجر
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يُمكنــك الحصول على خدمات الفوترة 

من أي شــركة تقدم أنظمة إلكترونية

 بشــرط أن يكون النظام المستخدم من 

المكلــف  ملتزمًا بمتطلبات الفوترة

كيــف تحصل على نظام الفوترة 

الإلكترونية؟

لمســاعدتك في الوصول لمزودي الخدمات

أعددنا لك قائمة استرشــادية لمقدمي

 خدمــات الأنظمة الإلكترونية

هنا

نظام الفوترة الإلكترونية

الفوترة الإلكترونية

https://zatca.gov.sa/ar/E-Invoicing/SolutionProviders/Pages/SolutionProvidersDirectory.aspx
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يُمكنك الاســتفادة من الخدمة عبر

بلّغ الهيئة فورًا 

عــن أي عطــل يُعيــق إصــدار الفواتيــر الإلكترونيــة 

فــي نظــام الفوتــرة لــدى منشــأتك

وبعد حل الخلل الفني
عليك إشــعار الهيئــة وإصدار فواتير إلكترونية 

لجميــع المعاملات التي تمت خلال فترة 

التعطل 

تعطل نظام الفوترة

الفوترة الإلكترونية

https://fatoora.zatca.gov.sa/
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تعديل الفواتير

لا يمكــن إلغاء أي فاتورة بعد صدورها
وفــي حال وجــود تعديل عليها، عليك إصدار

إشــعار دائن أو إشعار مدين

عند قيام العميل 

بإرجاع أصناف 

بالفاتورة،  مسجلة 

يصدر إشعار دائن

عند إضافة 

أصناف جديدة 

للفاتورة،يصدر 

إشعار مدين

مثال

مديندائن

للتعرّف أكثر على الإشعارات الدائنة والمدينة

اطّلع على الدليل المبســط 

الفوترة الإلكترونية

https://zatca.gov.sa/ar/HelpCenter/guidelines/Documents/SIMPLIFIED%20FATOORA_guideline_AR.pdf
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عبر حســابك في البوابة الإلكترونية

اضغط على أيقونة

»طلــب دعم الفوترة الإلكترونية«

تعبئة النمــوذج بالمعلومات المطلوبة

إرفاق نســخة من فاتورة الشــراء على أن تكون 
صادرة بعد 4 ديســمبر 2020م

إرفاق نســخة من الفاتورة الصادرة من

»الحل التقني«

لتمكين رواد الأعمال في ســوق العمل..

هيئــة الزكاة والضريبة والجمارك 

تدعم منشــأتك التي لا تتجاوز إيراداتها الســنوية 
3 ملايين ريال

 بــمــبــلــــغ مــالــــــــي..

‏يتيــح لــك الحصــول علــى دعم مــادي مقطوع عــن قيمة 

برنامــج اشــتراكك بنظام فوتــرة إلكتروني

ماذا يتيح لك الدعم؟

‏كيف يُمكن الحصول عليه؟

دعم المنشآت

الفوترة الإلكترونية
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الدخول إلى البوابة 

الإلكترونية والضغط 

على أيقونة 

»منصة فاتورة«

اضغط  على

 »تهيئــة حل الفوترة 

الإلكتروني«

إدخــال كلمة المرور لمرة 

واحدة بالحل التقني 

لمنشأتك

إصــدار كلمة المرور لمرة 

واحدة 

بداية إصدار الفواتير

بعد تهيئة الجهاز

02

ربط منشأتك بمنصة 
فاتورة 

الفوترة الإلكترونية

خطــوات تهيئة الربــط مع نظام الفوترة الإلكترونية

عند إشعار منشــأتك باختيارها ضمن مجموعات 

الـمـرحـلـــة الـثـانـيـــة لـلفوترة »الربط والتكامل«

عليك ربــط الحل التقني الموجود لديك مع 

منصة فاتورة



73

مصطلحات الفوترة

الإلكترونية

الفوترة الإلكترونية 

إجــــراء يهــــدف إلــى تحويــــل عمليــة إصــدار الفواتيــــر والإشــعارات الورقيــة 

إلــــى عمليــــة إلكترونـــــية تســــمح بتبــــادل الفواتيــــر والإشــعارات المدينــــة 

والدائنــة ومعالجتهــا بصيغــة إلكترونـــية منظمــة بيـــن البائـــع والمشـــتري

الفاتورة الإلكترونية

هــــي فاتــــورة ضريبيــــة تصــــدر وتحفــــظ بصيغــــة إلكترونيــــة منظمــــة مــــن 

خــال وســــيلة إلكترونيــــة

منصة ربط أنظمة الفوترة الإلكترونية »فاتورة«

نظــــام إلكترونــــي لــدى الهيئــة يتــم مــن خلاله اســــتقبال بيانــات الفواتيــر 

الضريبيــــة والفواتيــــر الضريبيــة المبســطة والإشـــعارات التـي يتـم إصدارهـا 

ــل  ــن قبـ ــتخدمة  مـ ــة المسـ ــول التقني ــال الحلـ ــن خ ــة مـ ــة إلكترونيـ بطريقـ

الخاضعيـــن للائحـــة الفوتـــرة الإلكترونيـة

رقم الفاتورة التسلسلي

رقــــم فريــــد ومتسلســــل ظاهــــر علــــى الفاتــورة ويعــــرف ويميــــز الفاتــورة 

الصــــادرة بواســــطة الحــــل التقنــــي المســــتخدم فـــي إصـــدار الفواتيـــر 

الإلكترونيـــة

QR code  رمز الاستجابة السريع

نـــوع مـــن أنـــواع الباركـــود علـــى شـــكل مصفوفـــة تتكـــون مـــن نمـــط مـــن 

المربعـــات الســـوداء والبيضـاء التـــي يمكـن قراءتهــا آليًــــا بواســطة ماســح 

رمــــز الاســــتجابة الســــريع أو كاميــرا الأجهــــزة الذكيــة لضمــــان التأكــد مــن 

صحــــة الفواتيــــر الإلكترونيــــة والإشــــعارات الإلكترونيــة

الفوترة الإلكترونية
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الإشــعارات الإلكترونية

هــــي الإشعارات الدائنــــة والمدينــة الناتجــة عــن التعديلات علــى الفاتــورة 

التــــي يجــــب إصدارهــــا بصيغــــة إلكترونيــــة منظمــة وفقًــا لنظــــام ضريبــة 

القيمــــة المضافــــة ولائحته التنفيذيــة

المدين الإشعار 

ــه  ــة بـ ــة المتعلقـ ــد أو الضريبـ ــة التوريـ ــع لتصحيـــح قيمـ ــدره البائـ ــعار يصـ إشـ

للعميـــل. وتســـتخدم الإشــعارات المدينـــة عنـــد تعديــل القيمـــة أو الضريبـــة 

المســـتحقة بالزيـــادة علــى القيمـــة الـــواردة فـــي الفاتـــورة الأصليــة

الدائن الإشعار 

إشــعار يصدره البائـــع مـــن أجـــل رد احتســـاب فـــارق فـــي القيمـــة أو الضريبـــة 

لصالـــح المشـــتري و يتـــم اســـتخدامه لتصحيـــح معلومـــات الفواتيـــر إذا تـــم 

إصدارهـا بقيمـة أعلـى مـن قيمتهـا الحقيقـة أو فـي حـال تـم منـح العميــل 

ا علــــى قيمــــة التوريــــد بعــــد إصــــدار الفاتــــورة خصمًا إضافيًّ

للتعرّف أكثر على كافة مصطلحات
الفوترة الإلكترونية 

حمّل معجمنا التفاعلي 

الفوترة الإلكترونية

مصطلحات الفوترة

الإلكترونية

https://zat.ca/Glossary
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لديك استفسارات عن

الفوترة الإلكترونية؟

نحن معك وفي خدمتك على مدار

 24/7

19993 zatca_careinfo@zatca.gov.sa

المحادثة الفورية

zatca.gov.sa

mailto:info%40zatca.gov.sa?subject=
tel:19993
https://twitter.com/Zatca_sa
https://zatca.gov.sa/ar/pages/default.aspx


ابدأ رحلتك الآن
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الاستيراد والتصدير 

والتخليص الجمركي

77

وثائق الاستيراد والتصدير

البيان الجمركي

الاستعلام عن البيان الجمركي

المخلص الجمركي

منصة فسح

استرداد الرسوم الجمركية

تأجيل الرسوم الجمركية

إيقاف تفويض مخلص

برنامج المُشغّل الاقتصادي المعتمد

مصطلحات جمركية

الاستيراد والتصدير



أولًًا

التسجيل 
في منصة فسح

اختيار
»رخصة المخلص 

الـجـمـركــــي«

إدخال رقم رخصة 
المخلص وإنشاء 

التفويض

010203

الاستيراد والتصدير

والتخليص الجمركي

عليك تفويض مخــــلص جمــــركي لإنهاء كافة 

إجراءاتك، عـبـر:

ولمســاعدتك في الوصول لمفوضين معتمدين

أعددنا لك قائمة استرشــادية

إذا كنت مهتمًا بمجال 

الاستيراد أو التصدير هناك 

معلومات عليك معرفتها

https://eservices.zatca.gov.sa/sites/sc/ar/Clearance/Documents/اسماء%20وعناوين%20المخلصين.pdf
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01

02

يجب أن يكون لديك ســجل 
تجاري نشط

معرفة الإجراءات 
والقيــود المفروضة على البضاعة

ثانيًا

تعــرّف على الإجراءات والقيود عبر 

خدمة التعريفة الجمركية

بعد معرفة الإجراءات  عليك توفير الوثائق اللازمة

الاستيراد والتصدير والتخليص الجمركي

https://zatca.gov.sa/ar/RulesRegulations/Taxes/Pages/Integrated-Tarrifs.aspx
https://e-services.zatca.gov.sa/ar/customsTariffSearch


فاتورة تجارية 

للبضاعة التي سيتم 

استيرادها 

توفير )فاتورة تجارية، 

بوليصة شحن، شهادة 

المنشأ(

 بوليصة شحن

من شركة الشحن 

الناقلة
 

توفير بيان 
الحمولة 

)المانفست(

شهادة المنشأ

وهي شــهادة توضّح بلد الصنع واســم المنتج 

من المورد الذي ســيتم الاستيراد منه

0102

03

وثائق الاستيراد والتصدير

الوثائق اللازمة للاستيراد

الوثائق اللازمة للتصدير

من شركات الشحنمن المُصدّر

هو مســتند يتضمن وصفًا شــاملًًا للبضائع المشحونة 

على وســائل النقل المختلفة

بعــد توفير الوثائق اللازمــة، عليك تزويد المخلص 
الجمركي بالمتطلبات لإنشــاء البيان الجمركي

80 الاستيراد والتصدير والتخليص الجمركي

ما هو المانفست؟



ما هو البيان الجمركي؟

هو مســتند يُعدّه المخلص الجمركي

بعــد تزويده بكافة المتطلبات 

)فاتورة-بوليصة الشحن-شهادة المنشأ( 

ويوضح من خلاله جميع تفاصيل البضائع 

ويصف عناصرها وكمياتها بالتفصيل

البيان الجمركي

81 الاستيراد والتصدير والتخليص الجمركي



82

يمكنك الاستعلام عن تفاصيل البيان 

الجمركي عبر موقعنا الإلكتروني

الاستعلام عن 

البيان الجمركي

تأكد من صحة معلومات البيان تفاديًا لتعليق المعاملات

الجمركية. ويمكنك تعديل المعلومات عبر منصة فســح 

أو من خلال 

تعرّف عليها

بـخطواتٍ بسيطة

الاستيراد والتصدير والتخليص الجمركي

معلومة تهمك

82

https://eservices.zatca.gov.sa/CheckBayan
https://www.fasah.sa/trade/home/ar/services.html?service_id=0
https://twitter.com/Zatca_sa/status/1556566005744295936?s=20
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المخلص الجمركي

ثالثًا

وجود رخصة تخليص جمركي نشطة

كيف يُمكنك ممارسة نشاط 
التخليص الجمركي؟

توفير جميع المتطلبات والمستندات اللازمة

التسجيل في منصة فسح لتتمكن من إنهاء 

المعاملات الجمركية من خلالها

أولًًا

ثانيًا

الاستيراد والتصدير والتخليص الجمركي

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_264.aspx
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منصة فسح

منصة إلكترونية مشتركة أُطلقت لخدمة 

المستوردين والمصدرين

تُمكّنك من تقديم البيانات والوثائق التجارية، لتسهيل إنهاء 

إجراءات الفسح دون الحاجة لمراجعة الجهات المسؤولة 
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يمكنك إنهاء الإجراءات عبر
 منصة فسح

هـنا

ولتيسير عملية الاستيراد والتصدير 

تم التوسع في مبادرة فسح البضائع 

خلال ساعتين فقط

قبل وصول الإرسالية بـ 72 ساعة

على المستورد تقديم

عن طريق المخلص الجمركي

بوليصة الشحن الفاتورة

الاستيراد والتصدير والتخليص الجمركي

https://www.fasah.sa/trade/home/ar/services.html?service_id=0
https://www.fasah.sa/trade/home/ar/services.html?service_id=0


استرداد الرسوم الجمركية

يمكنك طلب استرداد الرسوم الجمركية

إذا كان لديك إعفاءٌ من

من هـنا

شهادة منشأ وطني

وفي حال رُفض طلبك

يحق لك الاعتراض عبر 

خدمة طلب اعتراض

86 الاستيراد والتصدير والتخليص الجمركي

هــنــا

https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_249.aspx
https://zatca.gov.sa/ar/eServices/Pages/eServices_252.aspx


تأجيل الرسوم الجمركية

تمكينًا لرواد الأعمال

 وحرصًا على استمرارية أعمالهم

يمكن تأجيل تحصيل الرسوم الجمركية لمدة

 30 يــومًا

بخطــواتٍ بســيطــة

ادخل للخدمة الإلكترونية 

هنــا

اختر الخدمة المطلوبة 

»تأجيل تحصيل الرسوم بضمان بنكيش 
أو

»تأجيل تحصيل الرسوم بالتزام مستندي«

87

02

03

01

املأ الحقول المطلوبة

الاستيراد والتصدير والتخليص الجمركي

https://eservices.zatca.gov.sa/sites/sc/ar/PostponeService/Pages/landing.aspx
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إيقاف تفويض مخلص

يمكنك إيقاف التفويض لأحد المخلصين 

الجمركيين من خلال استعراض قائمة بكافة 

تفويضاته السارية بحسب المنفذ الجمركي

كمستورد، كيف تُوقف التفويض 

الجمركي؟

تعبئة الحقول المطلوبة
 وإيقاف التفويض

الدخول للخدمة المطلوبة 

واختيار تفويض محدد لإيقافه

الاستيراد والتصدير والتخليص الجمركي

بخطــواتٍ بســيطــة

تسجيل الدخول إلى منصة  فسح

هنــا

https://www.fasah.sa/trade/home/ar/services.html?service_id=0


المنشآت التجارية

هو نتاج شراكة مثمرة بين

الــهــدف

انضمام منشأتك للبرنامج 

يوفر لك العديد من الامتيازات

تعزيز أمن

 سلسلة الإمدادات

تسهيل 

العمليات الجمركية

تقليل 

التكلفة

تسريع

 الفسح في المنافذ

تيسير

 حركة التجارة

برنامج المُشغّل 

الاقتصادي المعتمد 

https://www.youtube.com/watch?v=yTRPTeoflFw
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شاهد ساعة توعية وتعرّف أكثر على 

»آلية عمل البرنامج وكيفية الانضمام«

الاستيراد والتصدير والتخليص الجمركي

يُمكنك تقديم طلب الانضمام للبرنامج عبر 
خدمتنا الإلكترونية

هــنــا

https://www.youtube.com/watch?v=yTRPTeoflFw
https://www.youtube.com/watch?v=yTRPTeoflFw
https://www.customs.gov.sa/authorized-economic-operator


    التخليص الجمركي

ــا  هــو توثيــق البيانــات الجمركيــة للبضائــع الــواردة والصــادرة والعابــرة وفقً

للإجــراءات الجمركيــة

  استرداد الرسوم الجمركية 

مبلــغ الرســوم الجمركيــة الــذي تتــم إعادتــه بموجــب إجــراء اســترداد 

الجمركيــة الرســوم 

    بيان الحمولة

المســتند الذي يتضمن وصفًا شــاملًا للبضائع المشــحونة  من خلال وســائل 

المختلفة النقل 

الإجــراءات الجمركية

جميــع العمليــات التــي يجــب تنفيذهــا مــن قبــل الأشــخاص المعنييــن ومــن 

قبــل الجمــارك لغــرض الالتــزام بقانــون الجمارك

ــه،  ــوب عنـ ــن ينـ ــتورد، أو مـ ــن المسـ ــدم مـ ــرار المقـ ــة، أو الإق ــان البضاعـ بيـ

المتضمـن تحديـد العناصـر المميـزة لتلـك البضاعـة المصـرح عنهـا وكميتهـا 

بالتفصيـــل وفـــق أحـــكام نظـــام الجمـــارك الموحد

    البيان الجمركي

هــــي البضائــــع التــــي يكــــون اســــتيرادها أو تصديرهــــا مقيــــدًا بموجــــب 

أحــــكام نظــــام الجمــارك الموحــــد لــدول مجلــس التعــــاون لــدول الخليــج 

العربيــــة، أو أي نظــــام آخــــر

البضائع المقيدة

مصطلحات جمركية
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للتعرّف أكثر على كافة المصطلحات الجمركية
حمّل معجمنا التفاعلي 

92الاستيراد والتصدير والتخليص الجمركي

https://zatca.gov.sa/ar/MediaCenter/Publications/Documents/معجم%20الزكاة%20والضريبة%20والجمارك.pdf
https://zat.ca/Glossary
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نحن معك وفي خدمتك على مدار

 24/7

19993 zatca_careinfo@zatca.gov.sa

المحادثة الفورية

zatca.gov.sa

لديك استفسارات عن

الاستيراد والتصدير؟

mailto:info%40zatca.gov.sa?subject=
tel:19993
https://twitter.com/Zatca_sa
https://zatca.gov.sa/ar/pages/default.aspx



